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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОП.03 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ/ АДАПТИВНЫЕ ИНФОРМАЦИОННЫЕ И КОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ
1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 
 Рабочая программа учебной дисциплины «ОП 03 Информационные технологии в профессиональной деятельности/ Адаптивные информационные и коммуникационные технологии» является частью основной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 35.02.16 Эксплуатация и ремонт сельскохозяйственной техники и оборудования.
Учебная дисциплина входит  в общепрофессиональный  цикл  профессиональной подготовки.

1.2. Цель и планируемые  результаты освоения дисциплины:

Учебная дисциплина обеспечивает формирование общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС СПО по специальности 35.02.16 Эксплуатация и ремонт сельскохозяйственной техники и оборудования.

В рамках изучения учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания:

	Код 

ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ПК 1.3-1.6

ПК 2.1, 2.2

ПК 3.1-3.4, 3.6, 3.9

ОК 01

ОК 02

ОК 03

ОК 09

ОК 10
	использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах; использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального; применять компьютерные и телекоммуникационные   средства
	основные  понятия автоматизированной обработки  информации; общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем; состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной  деятельности; методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной  деятельности; основные методы и приемы обеспечения информационной  безопасности


Личностные результаты реализации программы воспитания: 

ЛР.4.Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа»

ЛР.14.Проявляющий сознательное отношение к непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и общественной деятельности
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	48

	в том числе:
	

	Теоретические занятия
	10

	Лабораторно-практические  занятия
	38

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.03 Информационные технологии в профессиональной деятельности/ Адаптивные информационные и коммуникационные технологии
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем в часах
	Коды компетенций, ЛР

	Раздел 1. Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технологии
	6
	

	Тема 1.1. Информационные технологии

	Содержание учебного материала
	6
	ОК 2. ОК4. 
ЛР.4.  ЛР.14

	
	Основные понятия и определение информационных технологий. Информационные технологии копирования и тиражирования информации.
	2
	

	
	Практическое занятие: Подключение периферийных устройств к П.К. Способы хранения информации, носители. Накопители на жестких и гибких магнитных дисках. Устройства оптического хранения данных. Обслуживание дисковых накопителей информации.
	4
	

	Раздел 2. Программный сервис ПК
	14
	

	Тема 2.1. Техническое и программное обеспечение информационных технологий
	Содержание учебного материала
	8
	ОК 2. ОК 4. ПК 5.1. ПК 5.2. ПК 5.4. ПК 6.1. ПК 6.2. ПК 6.4.
ЛР.4,  ЛР.14

	
	Состав ПК: состав системного блока, периферийные  устройства. Программное обеспечение информационных технологий
	2
	

	
	Практическое занятие: Использование накопителей на жестких и гибких магнитных дисках. 
	2
	

	
	Устройства оптического хранения данных. Обслуживание дисковых накопителей информации
	4
	

	Тема 2.2.

Информационная безопасность
	Содержание учебного материала
	6
	ОК 2. ОК 4. ПК 5.1. ПК 5.2. ПК 5.4. ПК 6.1.
ЛР.4,  ЛР.14

	
	Правовое регулирование информационной деятельности людей. Информационная безопасность. Вирусы, классификация, защита.
	2
	

	
	Практическое занятие: Использование антивирусных программ  
	4
	

	Раздел 3. Прикладные программные средства
	26
	

	Тема 3.1

Текстовые процессоры

	Содержание учебного материала
	14
	ОК 2. ОК 3. ПК 6.2. ПК 6.4.
ЛР.4,  ЛР.14

	
	Возможности текстового процессора. Редактирование документов. Шрифтовое оформление текста. Форматирование символов и абзацев, установка междустрочных интервалов. Вставка в документ рисунков, диаграмм и таблиц, созданных в других режимах или другими программами. Колонтитулы. Применение текстового редактора Word  для решения профессиональных задач.
	2
	

	
	Практическое занятие. Организация нового документа ТП Word. Форматирование символов, абзацев, страниц. Создание текстовых документов сложной структуры. Использование стилей, форм и шаблонов. ТП Word
	4
	

	
	Практическое занятие. Работа с окнами нескольких документов. Гипертекстовые ссылки. Создание и обработка графических объектов, вставка рисунков из файла, создание текстовых эффектов в Word
	4
	

	
	Практическое занятие. ТП Word Создание и редактирование таблиц, вычисления в таблицах в Word. Использование в документах редактора формул.
	4
	

	Тема 3.2.

Электронные таблицы
	Содержание учебного материала
	4
	ОК 1. ОК 2. ПК 6.2. ПК 6.4.
ЛР.4,  ЛР.14

	
	ТП Excel. Ввод и форматирование данных. Работа с данными, расположенными на разных листах.
	
	

	
	Практическое занятие. ТП Excel. Статистическая обработка данных. Условная функция и логические выражения. ТП Excel. Графическая обработка данных
	4
	

	Тема 3.3.

Системы управления базами данных

	Содержание учебного материала
	4
	ОК 1. ОК 2. ПК 6.2. ПК 6.4.
ЛР.4,  ЛР.14

	
	Тематика практических занятий и лабораторных работ
	4
	

	
	Практическое занятие. Технология получение информации из БД Access. Создание базы данных. Операции с таблицами в Access. Создание и использование запросов и отчетов в Access
	
	

	Тема 3.4.

Компьютерные презентации

	Содержание учебного материала
	4
	ОК 1. ОК 2. ПК 6.2. ПК 6.4.
ЛР.4,  ЛР.14

	
	Практическое занятие. Создание презентации Power Point. Использование графических объектов, звуков фильмов в презентации Power Point
	4
	

	
	Дифференцированный зачет
	2
	ОК 1. ОК 2. ПК 6.2.ЛР.4

	Объем образовательной программы

лабораторные занятия 
	48
38
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОП.03 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ/ АДАПТИВНЫЕ ИНФОРМАЦИОННЫЕ И КОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация программы учебной дисциплины предполагает наличие учебного кабинета информатики.
Оборудование учебного кабинета: 

· посадочными местами по количеству обучающихся, 

· рабочим местом преподавателя; 

· комплектом учебно-наглядных пособий. 

Технические средства обучения: 
· мультимедийный комплекс (комплект учебных компьютеров, проектор, проекционный экран, ноутбук, принтер, локальная сеть с выходом в глобальную сеть, DVD).
3.2. Информационное обеспечение обучения

Основные источники (печатные издания):
1. Советов, Б. Я. Информационные технологии: учебник для среднего профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2019. — 327 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. с. 2 — URL: https://biblio-online.ru/bcode/433277/p.2
2. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — Москва: Издательство Юрайт, 2019. — 255 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00973-6. — Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. с. 2 — URL: https://biblio-online.ru/bcode/434578/p.2  

3. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии: учебник для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2019. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. с. 2 — URL: https://biblio-online.ru/bcode/433276/p.2
4. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. Технические специальности (5-е изд.) учебник - М.: Издательский центр "Академия", 2017. - 416 с.
Электронные издания (электронные ресурсы)

5. Электронный учебник по «Компас», встроенный в программу.

6. Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов http://school-collection.edu.ru ; 

7. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов http://srtv.fcior.edu.ru/  ; 

8. Официальный сайт фирмы «Аскон», предоставляющий свободно распространяемое программное обеспечение для образовательных целей www.ascon.ru ; 

9. Самоучитель AUTOCAD http://autocad-specialist.ru/  

10. Официальный сайт фирмы «Корс-Софт», предоставляющий свободно распространяемое программное обеспечение для образовательных целей  www.kors-soft.ru.
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОП.03 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ/ АДАПТИВНЫЕ ИНФОРМАЦИОННЫЕ И КОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ
	Результаты обучения (освоенные компетенции)
	Основные показатели оценки результатов
	Формы и методы контроля и оценки



	ОК.01.Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;


	Распознавание сложных проблемные ситуации в различных контекстах. Проведение анализа сложных ситуаций при решении задач профессиональной деятельности. Определение этапов решения задачи. Определение потребности в информации. Осуществление эффективного поиска. Выделение всех возможных источников нужных ресурсов, в том числе неочевидных. Разработка детального плана действий

Оценка рисков на каждом шагу. Оценивает плюсы и минусы полученного результата, своего плана и его реализации, предлагает критерии оценки и рекомендации по улучшению плана.
	При выполнении практических работ № 1-19 , выполнение тестовых заданий, дифференцированного зачета



	ОК.02.Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности;


	Планирование информационного поиска из широкого набора источников, необходимого для выполнения профессиональных задач

Проведение анализа полученной информации, выделяет в ней главные аспекты.

Структурировать отобранную информацию в соответствии с параметрами поиска;

Интерпретация полученной информации в контексте профессиональной деятельности
	При выполнении самостоятельной работы: рефераты, доклады, и тд.

	ОК.03.Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;


	Использование актуальной нормативно-правовой документацию по профессии (специальности)

Применение современной научной профессиональной терминологии

Определение траектории профессионального  развития и самообразования
	При выполнении практических работ

	ОК.04.Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
	Участие в  деловом общении для эффективного решения деловых задач. Планирование профессиональной деятельность
	При групповой работе на занятиях, внеклассные мероприятия


	Общие и профессиональные компетенции
	Основные показатели оценки результатов
	Формы и методы контроля и оценки

	ПК.2.2.Проводить диагностирование неисправностей сельскохозяйственной техники и оборудования.


	Применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач Современные средства и устройства информатизации

Основные правила и требования к оформлению технической документации.
	При выполнении практических работ

	ПК.2.10. Оформлять документы о проведении ремонта сельскохозяйственной техники оборудования, составлять техническую документацию на списание сельскохозяйственной техники, непригодной к эксплуатации, готовить предложения по повышению эффективности 

технического обслуживания  и ремонта сельскохозяйственной техники и оборудования в организации.
	Применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач Современные средства и устройства информатизации

Основные правила и требования к оформлению технической документации.
	При выполнении практических работ


4.2. Типовые контрольные задания для проведения текущего контроля успеваемости и  промежуточной аттестации по дисциплине ОП.03 Информационные технологии в профессиональной деятельности / адаптивные информационные и коммуникационные технологии
Тестовое задание
Вариант 1

Теоретическая часть

1) Информационная технология это

1) совокупность технических средств

2) совокупность программных средств

3) совокупность организационных средств

4) совокупность операций по сбору, обработке, передачи и хранению данных с использованием методов и средств автоматизации

2) Система средств и способов сбора, передачи, накопления, обработки, хранения, представления и использования информации

1) информационная система

2) информационная технология

3) информационный процесс

4) информационная деятельность

3) Ресурс, которым можно пользоваться многократно – это  

1) информационный ресурс

2) энергетический ресурс

3) материальный ресурс

4) все известные виды ресурсов

4) Автоматизированное рабочее место специалиста – это

1) пакет прикладных программ

2) компьютер, оснащенный предметными приложениями и установленный на рабочем месте

3) интегрированное приложение

4) среди ответов нет правильного

5) Hardware — это

1) одна из составляющих информационных технологий – аппаратное обеспечение

2) одна из составляющих информационных технологий – программное обеспечение

3) жесткий диск, находящийся внутри системного блока

4) компакт-диск

6) В состав процессора входит

1) оперативно-запоминающее устройство + постоянное запоминающее устройство 

2) арифметико-логическое устройство + устройство управления

3) кэш-память + постоянное запоминающее устройство

4) видеоадаптер + регистры

7) Для долговременного хранения информации служит

1) оперативная память

2) процессор

3) внешние носители

4) блок питания

8) Укажите устройство вывода информации

1) мышь

2) микрофон

3) CD-диск
4) принтер

9) Операционная система – это

1) совокупность основных устройств компьютера

2) система программирования на языке низкого уровня

3) набор программ, обеспечивающих работу всех аппаратных устройств компьютера и доступ пользователя к ним

4) программа для уничтожения компьютерных вирусов

10) К прикладным программам НЕ ОТНОСЯТСЯ

1) антивирусные программы

2) текстовый процессор

3) электронные таблицы

4) браузер

11) Файл – это

1) программа в оперативной памяти компьютера

2) единица измерения информации

3) текст, распечатанный на принтере

4) программа или данные на диске, имеющие имя и хранящееся в долговременной памяти компьютера

12) Основными функциями текстовых процессоров является

1) создание таблиц и выполнение расчетов в них

2) редактирование текста, форматирование текста, вывод текста на печать

3) создание диаграмм

4) разработка графических приложений

13) В текстовом процессоре при задании параметров страницы устанавливаются

1) Отступ, интервал

2) Поля, начертание

3) Гарнитура, размер, начертание

4) Поля, ориентация страницы

14) В электронной таблице основным элементом рабочего листа является

1) ячейка

2) строка

3) столбец

4) формула

15) К какому типу в электронных таблицах относится следующая запись =С3*5-5D4
1) текстовый

2) формула

3) числовой

4) экспоненциальный

16) Компьютерная презентация—это

1) набор из текста и картинок

2) последовательность слайдов, содержащих мультимедийные объекты

3) программа для создания и редактирования графических объектов

4) группа web-страниц, объединенных гиперссылками

17) Компьютерным вирусом является

1) специальная программа небольшого размера, которая может приписывать себя к другим программам; она обладает способностью «размножаться»

2) программа проверки и лечения дисков

3) любая программа, созданная на языках низкого уровня

4) специальная программа для создания других программ

18) Компьютерная сеть – это 

1) совокупность компьютеров, между которыми возможен информационный обмен только с помощью промежуточных носителей

2) совокупность компьютеров, между которыми нет обмена информацией

3) совокупность компьютеров, между которыми возможен информационный обмен без промежуточных носителей информации

4) совокупность компьютеров, располагающих одинаковой информацией

19) Адрес электронной почты записывается по определенным правилам. Из перечисленного ниже выберите адрес электронной почты

1) Petrov.yandex.ru
2) Petrov.yandex@ru
3) Petrov@mail.ru
4) http://www.edu.ru
20) К справочно-правовым системам НЕ ОТНОСЯТСЯ

1) Гарант

2) 1С:Бухгалтерия

3) КонсультантПлюс

4) Референт
Вариант 2

Теоретическая часть

1) Совокупность способов и приемов накопления, передачи и обработки информации с использованием современных технических и программных средств – это

1) информационные ресурсы

2) информационные технологии

3) система автоматизированного проектирования

4) электронный офис

2) Информационные системы, в которых функции управления и обработки информации выполняются техническими средствами с участием человека

1) ручные

2) автоматические

3) автоматизированные

4) все выше перечисленные

3) Знания, идеи человечества и указания по их реализации, зафиксированные в любой форме, на любом носителе информации – это

1) информационные системы

2) информационные технологии

3) информационные ресурсы

4) базы данных

4) Информация, на основании которой путем логических рассуждений, могут быть получении определенные выводы

1) данные

2) знания

3) процессы

4) категории

5) Software – это

1) одна из составляющих информационной технологии – аппаратное обеспечение;

2) одна из составляющих информационной технологии – программное обеспечение;

3) компакт-диск

4) дискета

6) Устройство компьютера для обработки информации

1) Внешняя память

2) Процессор

3) Оперативная память

4) Клавиатура

7) Основное назначение жесткого диска

1) Переносить информацию

2) Хранить данные, не находящиеся всё время в оперативной памяти

3) Обрабатывать информацию

4) Водить информацию

8) Укажите устройство ввода информации

1) Сканер

2) Принтер

3) Винчестер

4) Монитор

9) К прикладным программам относятся

1) Драйверы внешних устройств

2) Электронные таблицы

3) Архиваторы

4) Компиляторы


10) Программой-архиватором называют

1) Программу для уменьшения информационного объема (сжатия) файлов

2) Компилятор

3) Программу резервного копирования файлов

4) Транслятор

11) Имя файла состоит из двух частей:

1) адреса первого сектора и объема файла

2) собственно имени файла и расширения

3) области хранения файлов и каталога

4) имени и адреса первого сектора

12) Текстовый процессор – это

1) Прикладное программное обеспечение, используемое для создания текстовых документов и работы с ними

2) Прикладное программное обеспечение для создания таблиц и выполнения вычислений в них

3) Прикладное программное обеспечение для автоматизации задач бухгалтерского учета

4) Программное обеспечение для создания набора слайдов 

13) Чтобы сохранить текстовый файл (документ) в определенном формате, необходимо знать

1) Размер шрифта

2) Тип файла

3) Параметры страницы

4) Размер файла

14) В электронной таблице ячейкой называют

1) Строку

2) Столбец

3) Пересечение строки и столбца

4) Курсор-рамку

15) Ввод формулы в электронной таблице начинают со знака

1) $
2) *
3) =
4) &
16) Одна страница компьютерной презентации называется

1) сайт

2) лист

3) слайд

4) ячейка

17) Наиболее эффективными средствами защиты от компьютерного вируса являются

1) Антивирусные программы

2) Аппаратные средства

3) Организационные средства

4) Все ответы верны

18) Сервер – это

1) Сетевая операционная система

2) Компьютер сети, предоставляющий свои ресурсы другим компьютерам

3) Программа управления сетью

4) Компьютерная сеть, использующая ресурсы других компьютеров

19) Какой из перечисленных ниже адресов является поисковой системой

1) http://www.letitbit.net
2) http://www.vk.com
3) http://www.narod.yandex.ru
4) http://www.google.ru
20) К справочно-правовым системам относятся

1) Flash
2) Компас 3D

3) 1С:Бухгалтерия

4) КонсультантПлюс
Практическая часть
Создайте папку на Рабочем столе Зачёт, Ваша фамилия

1. Используя формулу, вычислите Сумму (= цена за единицу * количество) по каждому указанному пункту, любым способом вычислите Итого

2. Используя функцию, определите Максимальное значение цены, Минимальное значение цены

3. Постройте линейчатую диаграмму Наименование товара-Сумма, указав название гистограммы Покупка запасных материалов для транспорта, выполнив подписи осей Наименование товара, Сумма, указав подписи данных

4. Сохраните работу в созданной Вами папке с именем ПОКУПКА

[image: image1.emf]наименование 

товара цена за еденицу количество сумма

Фильтр, воздух во 

внутренном 

пространстве

480 2

Тяга / стойка, 

стабилизатор

520 3

САЙЛЕНТБЛОК 

OPL ASTRA G 

ПЕР РЫЧ ЗАД

180 8

Крыльчатка 

термомуфты [3 

болта]

1070 1

Датчик износа 

торм. колодок 

передн.

174 9

ИТОГО

максимальное 

значение цены

минимальное 

значение цены

Покупка запасных материалов для транспорта


