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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ПОО.2 Информационные технологии в профессиональной деятельности

1.1. Область применения рабочей программы
  Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессии 13.01.10 Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной образовательной программы:
дисциплина входит в цикл, формирующий базовый уровень знаний для освоения других общепрофессиональных дисциплин и профессиональных модулей.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· использовать прикладное программное обеспечение (текстовые и графические редакторы, электронные таблицы, информационно-поисковые системы);
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· основные правила и методы работы с пакетами прикладных программ.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося – 90 часов, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 60 часов;
самостоятельной работы обучающегося – 30 часов.

СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ПОО.2. Информационные технологии в профессиональной деятельности

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	90

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	60

	в том числе:
	

	   теоретические занятия
	20

	    практические занятия
	40

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	30

	в том числе:
	

	   внеаудиторная самостоятельная работа 
	30

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного  зачета
	






1


3

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ПОО.2 Информационные технологии в профессиональной деятельности

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. 
Основы  САПР Компас 
	
	24
	

	Тема 1.1. 
Общие сведения о системе Компас. Построение и редактирование геометрических объектов
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Цели автоматизированного проектирования. Назначение и возможности САПР Компас. Интерфейс системы. Управление документами и просмотром изображений. Общие сведения о геометрических объектах. Использование основных инструментов: отрезок, ломаная, сплайн, прямоугольник, окружность, эллипс, дуга, текстовая надпись, нанесение размеров, штриховка, использование привязок. Простановка размеров и обозначений. Редактирование объектов.
	
	2

	
	Практические  занятия
Построение и редактирование геометрических объектов. 
Построение чертежа детали в среде Компас. 
	6
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
Работа с учебной литературой и конспектом для выполнения домашнего задания.
Подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций.
Оформление практических занятий, отчетов по практическим занятиям.
	4
	

	Тема 1.2. 
Основы трехмерного моделирования
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Общие принципы трехмерного моделирования. Последовательность действий при создании и редактировании детали. Порядок работы при создании сборки. Типы проектирования сборки. Построение и редактирование сборки. Ассоциативный чертеж модели.
	
	2

	
	Практические  занятия
Создание и редактирование трехмерных моделей деталей. 
Создание и редактирование сборочного чертежа.
Разработка конструкторской документации и проектирование технологических процессов в системе Компас.
	6
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
Создание трехмерных моделей (учебный проект).
Оформление практических занятий, отчетов по практическим занятиям, подготовка к защите учебных проектов.
Подготовка материала для выступления по темам: «Построение сборочных чертежей»,  «Построение сечения и разрезов (учебный проект)».
	4
	

	Раздел 2. 
Пакет программ Microsoft Office
	
	51
	

	Тема 2.1. Технология обработки текстовой информации. Текстовые процессоры.





	Содержание учебного материала
	1
	

	
	Текстовый редактор Word. Настройка параметров редактора и документа. Сохранение и проверка информации. Исправление ошибок. Форматирование и редактирование текста документа. Шрифтовое оформление.
	
	

	
	Практические  занятия
Настройка интерфейса программы MS Word. Создание, редактирование и форматирование текстового документа
	2
	

	
	Содержание учебного материала
	1
	

	
	Создание списков. Маркированный, нумерованный, многоуровневый списки. Создание таблицы. Ввод данных. Редактирование и форматирование таблицы. Вставка объектов. Оформление фигурного текста Рисование в MS Word. Колонки. Сноски. Буквица.
	
	

	
	Практические  занятия
Создание маркированных, нумерованных, многоуровневых списков, работа с колонками, подбор синонимов, проверка правописания. Работа с графическими объектами. 
	2
	

	
	Практические  занятия
Создание таблиц, вставка символов и формул, создание объектов WordArt. Создание Оглавления.
	2
	

	
	Практические  занятия
Создание технической и конструкторской документации, проектирование технологических процессов с использованием пакета программ MS Office. Разработать и заполнить технологические бланки.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
1. Работа с учебной литературой и конспектом для выполнения домашнего задания.
2. Подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций.
3. Оформление практических занятий, отчетов по практическим занятиям.
4. Создание текстовых документов на основе шаблонов (заявка на электрооборудование / теплооборудование по индивидуальному заданию).
5. Создание комплексных документов в текстовом редакторе.
	5
	

	Тема 2.2. 
Технология обработки числовой информации. Электронные таблицы.






















	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Табличный процессор. Понятие электронной таблицы. Строки, столбцы, ячейки, адрес ячейки, блок ячеек. Окно, рабочая книга лист. Типы входных данных. Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel. Создание электронной книги.  Относительная и абсолютная адресация в MS Excel. Ввод текстовых данных. Ввод числовых данных. Ввод формул. Базы данных в MS Excel. Поиск и сортировка данных. Фильтрация данных. Графические возможности MS Excel. Виды используемых диаграмм. Построение диаграмм. Объединение электронных таблиц.
	
	

	
	Практические  занятия
Табличный процессор Excel. Создание, заполнение, редактирование и форматирование  таблиц. Формулы, имена, массивы. Формулы над массивами.
	2
	

	
	Практические  занятия
Табличный процессор Excel. Построение графиков, поверхностей и диаграмм.
	2
	

	
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Расчетные операции в MS Excel. Ввод функций. Основные статические и математические функции, текстовые и календарные, логические операции в MS Excel. Математические модели в Excel. Ошибки при обработке электронных таблиц.
	
	

	
	Практические  занятия
Табличный процессор Excel. Применение текстовых, календарных, логических переменных и функций.
	2
	









	
	Практические  занятия
Математические и экономические расчеты в MS Excel. Решение производственных задач отраслевой направленности в MS Excel.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
Работа с учебной литературой и конспектом для выполнения домашнего задания; Подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций; Оформление практических занятий, отчетов по практическим занятиям.
Выполнение задания па ПК: разработка кроссворда «Электротехника и электроника» с использованием различных возможностей MS Excel (логические, математические функции и функции даты, возможность автоматического подсчета баллов, защита документа).
	6
	

	Тема 2.3 Технология хранения, поиска и сортировки информации. Базы данных.

	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Организация системы управления базами данных (СУДБ). Обобщенная технология работы с базой данных. Выбор СУБД для создания системы автоматизации.
	
	

	
	Основы работы СУБД MS Access. Рассмотрение объектов СУБД MS Access: таблицы, запросы, формы, отчеты, макросы и модули. Назначение каждого объекта, способы создания.
	
	

	
	Практические  занятия
Проектирование базы данных «Расчет поставок электрооборудования (теплооборудования) на предприятиях ОАО “Иркутскэнерго”». Создание таблиц, проектирование связей между таблицами. Создание форм для ввода данных, главной кнопочной формы. Работа с формами.
	2
	

	
	Практические  занятия
Разработка базы данных «Расчет поставок электрооборудования (теплооборудования) на предприятиях ОАО “Иркутскэнерго”». Создание запросов для расчетов, отчетов и других компонентов базы данных в соответствии с заданием.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
Работа с учебной литературой и конспектом для выполнения домашнего задания; Подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций; Оформление практических занятий, отчетов по практическим занятиям.
Составление алгоритма поиска, сортировки и фильтрации данных в таблицах базы данных MS Access.
	3
	

	Тема 2.4 Мультимедийные технологии
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Современные способы организации презентаций. Создание презентации в приложении MS PowerPoint. Мастер автосодержания. Шаблон оформления. Оформление презентации. Настройка фона и анимации.
	
	

	
	Практические  занятия
Создание презентации с помощью шаблона оформления.
	2
	













	
	Практические  занятия
Создание презентации с использованием гиперссылок и настройка анимации.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
1. Работа с учебной литературой и конспектом для выполнения домашнего задания; 
2. Подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций; 
3. Оформление практических занятий, отчетов по практическим занятиям.
4. Составление алгоритмов: 1) вставки гиперссылок в презентацию; 2) настройки автоматического показа слайдов».
5. Выполнение задания на ПК: «Разработка презентации по индивидуальной теме отраслевой направленности».
	3
	

	Раздел 3. 
Телекоммуникационные технологии
	
	15
	

	Тема 3.1 Основы обеспечения информационной безопасности
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Защита информации от несанкционированного доступа. Требования к выбору пароля. Криптографические методы защиты. Электронная подпись. Компьютерные вирусы: методы распространения, профилактика заражения. Защита информации от компьютерных вирусов. Антивирусные программы.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
Подготовка сообщения по теме «Правовые методы защиты информации»
	1
	

	Тема 3.2 Локальные и глобальные информационные системы.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Передача информации. Локальные компьютерные сети. Глобальная компьютерная сеть Интернет. Подключение к Интернету. Электронная почта. Всемирная паутина. Поиск информации в Интернете.
	
	

	
	Практические  занятия
Подключение к Интернету. Создание и отправление электронного письма с помощью программы Outlook Express. 
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
1. Работа с учебной литературой и конспектом для выполнения домашнего задания.
2. Подготовка к практическим  работам с использованием методических рекомендаций.
3. Оформление практических занятий, отчетов по практическим занятиям, подготовка к защите учебных проектов.
4. Разработка учебного проекта «Социальные сети».
	2
	

	Тема 3.3 Информационно-справочные системы. 

	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Информационно-справочные системы, основные характеристики. Особенности российских справочных систем. Основы организации поиска документов  в специализированных отраслевых справочных системах. Типы компьютерных сетей. Современная структура сети Интернет. Интернет как единая система ресурсов. Основы проектирования Web – страниц.
	
	

	
	Практические  занятия
Поиск информации в сети Internet. Создание и отправка электронных сообщений в сети Internet Поиск информации в Интернете с помощью поисковых машин Googl, Yandex, Rambler.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
1. Работа с учебной литературой и конспектом для выполнения домашнего задания.
2. Подготовка к практическим  работам с использованием методических рекомендаций.
3. Оформление практических занятий, отчетов по практическим занятиям, подготовка к защите учебных проектов.
4. Создание блога.
	2
	

	Максимальная учебная нагрузка
	90
	

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка
	60
	

	Самостоятельная работа обучающегося
	30
	





3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ПОО.2. Информационные технологии в профессиональной деятельности

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы предполагает наличие учебного кабинета «Информатика и информационные технологии». 
Оборудование учебного кабинета: 
· посадочные места по количеству обучающихся;
· рабочее место преподавателя;
· рабочие места обучающихся;
· комплект учебно-наглядных пособий;
· комплект учебно-методической документации;
· комплект презентаций к урокам по разделам дисциплины;
· комплект раздаточного материала.
Технические средства обучения:
· Персональные компьютеры для практических занятий;
· Интерактивная доска;
· Проектор;
· Принтер;
· Акустическая система.

3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники: 
1. Гохберг Г.С. Информационные технологии:  учебник для СПО:  (5-е изд., стер.). - М.: ИЦ «Академия», 2015. 
2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности:   учеб. пособие для СПО -8-е изд., стер. - М.: ИЦ «Академия», 2015. 
3. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности. – М., «Академия» 2014.
4. В.А. Гвоздева. Информатика, автоматизированные информационные технологии и системы: учебник - М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М,2014. – 544 с.:ил.-(Профессиональное образование)
Дополнительные источники:  
5. Угринович Н. Информатика и информационные технологии. 10 – 11 кл.:  3-е изд. – М. БИНОМ. Лаборатория знаний, 2011.
6. В.С.Синаторов. Информационные технологии: учебное пособие – М.: Альфа-М: ИНФРА-М, 2014.-336.: ил.- (ПРОФИЛЬ).
Интернет-ресурсы:
7. Виртуальный компьютерный музей. Форма доступа: http://www.computer-museum.ru/index.php
8. Материалы для проведения занятий по информатике, учебники и тесты для самообразования. Форма доступа:  http://www.psbatishev.narod.ru. 
9. Сайт, который содержит все необходимые вам данные по предмету "Информатика и информация". Форма доступа: http://www.phis.org.ru/informatika/.
10. Справочная система Компас 3D. Методические материалы, размещенные на сайте «КОМПАС в образовании», http://kompas-edu.ru.
11. Сайт фирмы АСКОН, http://www.ascon.ru.
12. Электронная версия журнала "САПР и графика". [Электронный ресурс].-форма доступа: http://www.sapr.ru., режим доступа свободный.
13. «Информационные технологии: Курс лекций». [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.tspu.tula.ru/ivt/old_ site/umr/inform/lect/lect6.htm, свободный. 

3.3. Адаптация содержания образования в рамках реализации программы для  обучающихся с ОВЗ и инвалидов (слабослышащих, слабовидящих, с нарушениями опорно-двигательного аппарата, с интеллектуальными нарушениями).
Реализация программы для этой группы обучающихся требует создания безбарьерной среды (обеспечение индивидуально адаптированного рабочего места):
Учебно-методическое обеспечение: наличия учебно-методического комплекса (учебные программы, учебники, учебно-методические пособия, включая рельефно-графические изображения, для слабовидящих детей, справочники, атласы, тетради на печатной основе (рабочие тетради), КИМы/КОСы, словари, задания для внеаудиторной самостоятельной работы, презентационные материалы, аудио-, видеоматериалы с аннотациями, анимационные фильмы, перечень заданий и вопросов для всех видов аттестации, макеты, натуральные образцы, материалы для физкультминуток, зрительных гимнастик.
Оборудование: звукоусиливающая акустическая система, наушники, синтезатор, беспроводное устройство оповещения, приборы для подключения и использования гаджетов, комплекс светотехнических и звуковых учебных пособий, и аппаратуры, персональный ПК, планшеты, ноутбуки, телевизор, проектор, лампы для освещения стола, тканевые шторы, увеличительные приборы (лупы настольные и для мобильного использования).
Активные технические средства: тренажеры, обучающие компьютерные программы, технические средства статической проекции (диапроекторы, установки полиэкранных фильмов, установки стереопроекции, голограммы и др.); звукотехнические устройства (стереомагнитофоны, микшеры, эквалайзеры, стереоусилители, лингафонные классы, диктофоны и др.); доска/SMART - столик/интерактивная плазменная панель с обучающим программным обеспечением.




























4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ПОО.2. Информационные технологии в профессиональной деятельности

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Уметь: 
	

	использовать прикладное программное обеспечение
	наблюдение и оценка результатов  выполнения заданий на практических  занятиях

	Знать:
	

	состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	оценка результатов  выполнения заданий на практических  занятиях,  контрольной и самостоятельной работы студентов

	основные правила и методы работы с пакетами прикладных программ

	оценка результатов  выполнения заданий на практических  занятиях,  контрольной и самостоятельной работы студентов



Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.   

	Результаты 
(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	- демонстрация интереса к будущей профессии

	устный опрос

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем
	- выбор и применение информационных ресурсов для  решения профессиональных задач в области организации и проведения работ по товароджвижению, организации и проведении экспертизы и оценки качества товаров
	практическая работа
решение  

	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы
	- применение информационных технологий и программного обеспечении для решения стандартных и нестандартных профессиональных задач в области организации и проведения работ по товароджвижению;
- обеспечение информационной безопасности в процессе проведения экспертизы качества товаров, производства работ по товародвижению
	тестирование по теме

практическая работа

	ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач
	- эффективный поиск необходимой информации для обеспечения организации работ по товародвижению, проведению экспертизы товаров;
- применение правил   использования различных источников, включая электронные 
	контрольная работа

практическая работа

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	- использование информационных ресурсов для совершенствования  процессов обеспечения устойчивости объектов экономики
	практическая работа

	ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами
	- применение способов бесконфликтного общения и саморегуляции в процессе организации деятельности подразделения;
- эффективное взаимодействие с обучающимися и преподавателями 
	практическая работа
устный опрос

	ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)
	- использование нормативных документов и информационных технологий для подготовки к занятиям
	практическая работа
внеаудиторная самостоятельная работа

	ОКР 1. Работает с объектами информатизации соблюдая требования информационной безопасности.
	· -Эффективный  поиск и использование  необходимой информации соблюдая требования информационной безопасности.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях.
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